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VIII. Fejezet
A fojegyz6
25. §
(1) A kozgytlilés hatarozatlan idére - palyazat alapjan - a jogszabalyban

meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld f6jegyzot nevez ki.

(2) A hivatalt a f6jegyz6 vezeti. Az Onkorményzati és allamigazgatasi feladatait
a hivatal bevondasaval latja el.
26. §
(1) A f6jegyz06 fobb feladatai:

a.) a kozgyllés és a bizottsagok mikddéseével kapcsolatos feladatok
ellatasa, e korben:

- vizsgalja a kozgylilés és a bizottsagok elé keriild eldterjesztések,
hatarozati javaslatok, valamint rendelet-tervezetek torvényességét,

- megszervezi a kozgylilés, a bizottsagok szervezési ¢€s tigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

- tanécskozasi joggal részt vesz a kozgylilés, a bizottsagok iilésein és
koteles jelezni, ha a dontéshozatalnal jogszabalysértést €szlel,

- intézkedést kezdemeényez a torvénysertések megsziintetésére,

- gondoskodik a kozgytilés, valamint a bizottsagi iilések
jegyzOkonyveinek elkészittetésérdl és a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei  Kozigazgatdsi  Hivatal'” — vezetéje  részére  vald
megkiildésérol,

- tajékoztatja a kozgyllést az Onkormanyzatokat érintd 1j
jogszabalyokrol,

' Elnevezését modositotta a 12/2010. (IX.17.) rendelet 11. §-a
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- gondoskodik a testiiletek és a tisztségviselok munkajanak segitésérol,
a munkdjukhoz sziikséges feltételek megteremtésérol,

- gondoskodik az intézményvezetdi palyazatok kiirasarol.
b.) vezeti a hivatalt, ennek keretében:
- javaslatot tesz az elnoknek a hivatal feladatainak meghatarozasara az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések

elékészitésében és végrehajtasdban,

- elemazi, értékeli, ellendrzi a hivatal dontés-eldkészitd, a végrehajtast
szervezO tevekenységeét,

- gyakorolja a hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos munkaltatoi

jogokat,

- javaslatot tesz a hivatal bels6 szervezeti tagozdodasanak,
munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,  gondoskodik  ezek  végrehajtasarol  és
ellenOrzésérol,

- elOkeésziti a hivatal mikddési rendjéhez kapcsolodo, a koztisztvisel 6k
munkakdriilményeit €s biztonsagat szolgdlo szabalyzatokat,

- biztositja a hivatal miikodési rendjét és fegyelmet,

hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

c.) szakmai felligyeletet gyakorol az intézmények miikodésével
kapcsolatban,

d.) a gazdalkodassal kapcsolatban:

- elkesziti az onkormanyzat gazdasagi program tervezeteit, a
kéltsegvetéserol szolo koncepciot, rendelet-tervezetet, 93

- az elfogadott koltségvetésrdl informacidt szolgaltat a kdzponti
koltségvetés szdmara,

% Médositotta a 13/2007. (X1.25.) rendelet 9. §-a
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- kialakitja a hivatal, valamint az intézmények szamviteli rendjét, a
koltségvetési szervekre vonatkozo eldirasok alapjén,

- az éallamhaztartds igényeinek megfeleléen negyedéves, féléves,
haromnegyed éves €s éves informaciot szolgaltat,

- koteles gondoskodni a belsé ellendrzés mikodtetésérdl a
pénzligyminiszter altal kozzétett moddszertani uUtmutatdk és a
nemzetkozi belsé ellendrzési elvarasok figyelembevételével,

- elldtja az Oonkormdanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési
szervek pénziigyi-gazdasagi feliigyeleti ellendrzését,

- ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi
feladatainak az irdnyitasat,

- gondoskodik a koltségvetési rendeletének megfelelden a
koltségvetési szervek pénzellatasarol,

- elkésziti az éves koltségvetés végrehajtdsardl szoldo beszamolot
(zarszdmadast), s ennek keretében elszamol a normativ koltségvetési
hozzajaruldsokkal, az onkormanyzat vagyonallapotaval,

- sziikség esetén eldkésziti az dtmeneti gazdalkodasrol szolo rendelet-
tervezetet,

- a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is
felhatalmazhat.

egyeb feladatai:

- dontésre elOkésziti az elndk hataskorébe tartozd allamigazgatasi
tigyeket,

- ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a
hat6sagi hataskoroket, szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- ellatja az  Allamigazgatdsi  tevékenység  egyszerisitésével,
korszerlsitésével kapcsolatos feladatokat,

az elndk megbizasa alapjan egyéb feladatokat is ellat.
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g.) minden hénap elsd csiitortoki napjan 8" 6rdatél 10" ordig fogadéorat
tart.
(2) A f8jegyz6 pecsétje:

»Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye Fojegyzoje” feliratih korbélyegzd, kdzépen
a Magyar Koztarsasag cimerével.

> Modositotta a 8/2009. (V.2.) rendelet 5. §-a.





